Die Aachener Caritasdienste gemeinnutzige GmbH (ACD) ist Trager von
derzeit vier Altenpflegeeinrichtungen und zwei ambulanten Hospizdiensten
in der Stadteregion Aachen.

Fur unser Altenzentrum Papst-Johannes-Stift in Aachen mit 102 vollstatio-
naren Pflegeplatzen suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine:

Verwaltungskraft (m/w/d)

fur die Bewohnerverwaltung

Zu lhren Aufgaben gehoren:

. Fuhrung der Bewohnerakten, Eingabe und Pflege der Bewohner-
stammdaten in das Heimverwaltungsprogramm DAN Tulipan

. Information der Bewohner / Angehorigen / Betreuer bei Anfragen
hinsichtlich der Finanzierung und Antragsgestaltung des Heimaufent-
haltes

. Heimkostenabrechnung, Barbetragsverwaltung

Sle haben folgendes Profil:
Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

. Erfahrung im Abrechnungsverfahren mit Leistungstragern / Pflege-
kassen

. Verstandnis fur Belange von Senioren und Pflegebedurftigen

. Gute Kenntnisse in MS-Office

. Kenntnisse im Heimverwaltungsprogramm und in der Buchhaltung
sind vorteilhaft

Wir bieten lhnen:

. Einen Beschaftigungsumfang von 20 Wochenstunden

. Leistungsgerechte Vergutung (AVR) und zusatzliche Sozialleis-
tungen

. Eine zusatzliche Altersversorgung (KZVK)

. Ein modernes Arbeitsumfeld mit einem netten Team

. Vielfaltige Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige, schriftiche Bewerbung gerne
auch per E-Mail:

Altenzentrum Papst-Johannes-Stift

z.H. Herrn Joachim Warnke N V3
TrautnerstrafBe 4

52066 Aachen ) 270>
E-Mail: joachim.warnke@pjs-aachen.de ,
Tel.: 0241/60839-0 caritas




